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АДМИНИСТРАЦИЯ
БУКАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
                                          

  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  04 апреля 2018 г.                                                                                   № 13

«Об утверждении положения об администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области»



В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области,                                                        
                                                              постановляю:

       1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
     
      2. Постановление администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области от 30.12.2005 г. № 1  «Об утверждении Положения об администрации  Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области» признать утратившим силу. 
       3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования в Букановской сельской библиотеке имени А.В.Максаева  и подлежит размещению на сайте Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района в сети Интернет.





Глава Букановского
сельского поселения                                                                    Е.А.Кошелева



             

Приложение
к постановлению администрации
 Букановского сельского поселения
от  04.04. 2018 г. № 13




Положение
об администрации Букановского сельского поселения
Кумылженского муниципального района Волгоградской области


[bookmark: sub_100]1. Общие положения

[bookmark: sub_11]1.1. Настоящее Положение об администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее - Положение) разработано на основании Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Устава Букановского сельского поселения, в целях создания правовой основы деятельности администрации Букановского сельского поселения.
[bookmark: sub_12]1.2. Администрация Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области и осуществляет свои функции в интересах жителей поселения по решению вопросов местного значения Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: sub_13]1.3. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, нормативными правовыми актами Совета депутатов Букановского сельского поселения, Уставом Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – Устав), настоящим Положением.
[bookmark: sub_14]1.4. Администрация в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет отдельный баланс, печать, штампы и бланки со своим наименованием, вправе выступать истцом и ответчиком в судебных органах, от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности.
[bookmark: sub_15]1.5. Место нахождения администрации: Волгоградская область, Кумылженский муниципальный район, ст. Букановская, ул. Мира, д. 32
[bookmark: sub_16]1.6. Полное наименование: администрация Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: sub_17]1.7. Сокращенное наименование: Администрация Букановского сельского поселения (далее - Администрация).
[bookmark: sub_18]1.8. Администрация действует в границах муниципального образования: Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: sub_19]1.9. Утверждение Положения об администрации, внесение изменений и дополнений в Положение, прекращение действия Положения осуществляются по решению Совета депутатов Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – Совет депутатов).

[bookmark: sub_200]2. Основная цель и полномочия администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области

[bookmark: sub_21]2.1. Основной целью деятельности администрации является повышение уровня благосостояния его жителей, осуществляемое посредством эффективного решения вопросов местного значения - вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: sub_22]2.2. Администрация обладает следующими полномочиями:
1) составление проекта бюджета Букановского сельского поселения;
2) определение порядка разработки, утверждения и реализации муниципальных программ;
3) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
4) установление порядка ведения реестра расходных обязательств Букановского сельского поселения;
5) установление порядка осуществления муниципальных заимствований;
6) определение порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утверждение административных регламентов оказания муниципальных услуг, осуществление предоставления муниципальных услуг;
7) утверждение перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях;
8) утверждение положения об оплате труда работников администрации Букановского сельского поселения, занимающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы;
9) принятие нормативных правовых актов, устанавливающих системы оплаты труда (в том числе тарифные системы оплаты труда) работников муниципальных учреждений, учредителем которых является Букановское сельское поселение;
10) утверждение уставов муниципальных предприятий и учреждений, назначение и освобождение от должности руководителей данных предприятий и учреждений, заслушивание отчетов об их деятельности;
11) установление порядка использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации Букановского сельского поселения;
12) утверждение порядка определения границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и схемы границ прилегающих территорий для каждой организации и (или) объекта;
13) управление муниципальным долгом;
14) полномочиями в сфере стратегического планирования, предусмотренными Федеральным законом от 28 июня 2014 года N 172-ФЗ "О стратегическом планировании в Российской Федерации";
15) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральным законодательством, законодательством Волгоградской области, настоящим Уставом, решениями Совета Букановского сельского поселения.

[bookmark: sub_23]2.3. Администрация осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления федеральными законами и законами Волгоградской области.

[bookmark: sub_300]3. Права администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области

Администрация имеет право:
[bookmark: sub_31]3.1. Заключать договоры и совершать иные сделки в пределах полномочий, делегированных ей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_32]3.2. Предъявлять в суды общей юрисдикции или арбитражный суд требования о признании недействительными актов государственных органов.
[bookmark: sub_33]3.3. Предъявлять в суды общей юрисдикции или арбитражный суд иски по делам, возникающим из гражданских правоотношений.
[bookmark: sub_34]3.4. Издавать правовые акты в форме постановлений и распоряжений.
[bookmark: sub_35]3.5. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для выполнения ее функций.
[bookmark: sub_36]3.6. Осуществлять подготовку проектов муниципальных правовых актов администрации по вопросам, относящимся к сфере деятельности администрации.
[bookmark: sub_37]3.7. Определять в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации состав и порядок защиты сведений, составляющих служебную тайну и конфиденциальную информацию.
[bookmark: sub_38]3.8. Вносить на рассмотрение Совета депутатов предложения по вопросам реализации вопросов местного значения на территории Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: sub_39]3.9. Предпринимать в интересах населения Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области другие действия, не противоречащие федеральному законодательству, законодательству Волгоградской области, Уставу, решениям Совета депутатов, настоящему Положению.

[bookmark: sub_400]4. Структура администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области

[bookmark: sub_41]4.1. Структура администрации утверждается решением Совета депутатов по представлению главы Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области (далее – глава поселения).
[bookmark: sub_42]4.2. Штатное расписание администрации утверждается главой поселения, исходя из ее основных целей и задач и в пределах средств, выделенных на ее содержание.

[bookmark: sub_500]5. Руководство администрацией Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области

[bookmark: sub_51]5.1. Глава поселения возглавляет администрацию на принципах единоначалия и исполняет полномочия председателя Совета депутатов.
[bookmark: sub_52]5.2. Глава поселения избирается гражданами, проживающими на территории Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области, обладающими избирательным правом, на основании всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании сроком на 5 лет.
[bookmark: sub_53]5.3. Глава поселения осуществляет следующие полномочия:
1) представление Букановского сельского поселения в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями;
2) осуществление без доверенности действий от имени Букановского сельского поселения;
3) представление на утверждение Совету Букановского сельского поселения планов и программ социально-экономического развития Букановского сельского поселения, отчетов об их исполнении;
4) подписание и обнародование в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативных правовых актов, принятых Советом Букановского сельского поселения;
5) издание в пределах своих полномочий правовых актов;
6) требование созыва внеочередного заседания Совета Букановского сельского поселения;
7) обеспечение осуществления органами местного самоуправления Букановского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Букановского сельского поселения федеральными законами и законами Волгоградской области;
8) организация выполнения решений Совета Букановского сельского поселения в пределах своих полномочий;
9) внесение в Совет Букановского сельского поселения проектов муниципальных правовых актов;
10) исполнение полномочий главы администрации Букановского сельского поселения;
11) формирование администрации Букановского сельского поселения;
12) представление Совету Букановского сельского поселения ежегодных отчетов о результатах своей деятельности и о результатах деятельности администрации поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом Букановского сельского поселения;
13) осуществление полномочий представителя нанимателя для муниципальных служащих Букановского сельского поселения;
14) осуществление личного приема граждан не реже одного раза в месяц;
15) рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений;
16) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральным законодательством, законодательством Волгоградской области, настоящим Уставом, решениями Совета Букановского сельского поселения.
5.4. Глава поселения  имеет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Волгоградской области.
[bookmark: sub_55]5.5. Глава поселения в своей деятельности руководствуется нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, нормативными правовыми актами Совета депутатов, в том числе настоящим Положением.
Глава поселения должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.
[bookmark: sub_56]5.6. В случае временного отсутствия главы поселения, а равно в случае отзыва главы поселения и в иных случаях невозможности исполнения полномочий главой его полномочия в полном объеме исполняет заместитель главы поселения.
[bookmark: sub_57]5.7. Глава поселения в пределах своих полномочий издает постановления и распоряжения администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Волгоградской области, а также по вопросам организации работы администрации.
Постановления - это издаваемые правовые акты по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Волгоградской области.
Распоряжения - правовые акты по вопросам организации работы администрации.
[bookmark: sub_58]5.8. Порядок официального опубликования (обнародования) и вступления в силу правовых актов администрации поселения регламентирован Уставом.

[bookmark: sub_600]6. Финансирование. Учет. Имущество администрации Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области

[bookmark: sub_61]6.1. Администрация для выполнения поставленных перед ней задач наделяется в установленном порядке имуществом.
[bookmark: sub_62]6.2. Администрация в отношении закрепленного за ней имущества осуществляет право владения, пользования и распоряжения им в пределах, установленных законом, Уставом, иными правовыми актами, настоящим Положением, и в соответствии с назначением имущества.
[bookmark: sub_63]6.3. Финансирование деятельности администрации осуществляется за счет средств бюджета Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: sub_64]6.4. Итоги деятельности администрации отражаются в квартальных, годовых отчетах и балансах, которые утверждаются главой поселения.
[bookmark: sub_65]6.5. Администрация осуществляет оперативный, бухгалтерский учет, ведет статистическую и бухгалтерскую отчетность, представляет отчетность в порядке и в сроки, установленные законодательством.
[bookmark: sub_66]6.6. Администрация несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на нее полномочий в установленном законом порядке.


[bookmark: sub_700]7. Ликвидация или реорганизация администрации
Букановского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области

[bookmark: sub_71]7.1. Ликвидация или реорганизация администрации в форме слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования осуществляется по решению Совета депутатов либо по решению суда в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
[bookmark: sub_72]7.2. Ликвидация администрации считается завершенной после внесения об этом записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
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